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    TÉCNICAS DE FAZER UMA ATA:

· PREÂMBULO

· ATA DA ASSEMBLÉIA EXTRAORDINARIA DA “IGREJA ......................., REALIZADA NO DIA 01/01/2014,  ÀS  NOVE HORAS, EM SUA SEDE SITUADA À RUA.................., CEP 29100-000, C.N.P.J. 12.123.123/0001-10, CONVOCADA PELO PRESIDENTE, Sr. ........................, com trinta dias de antecedência, através de anuncio no boletim dominical da igreja e aviso verbal durante os cultos dominicais, estando presentes um quorum de membros que atende as exigências do estatuto da igreja. O presidente ................, iniciou os atos necessários para tratar dos seguintes assuntos: 1) Leitura da anterior. A Secretaria fez a leitura da ata datada de ...........2014,. em seguida houve proposta e apoio para a aprovação da ata como lida. O presidente coloca em votação e todos votaram unânimes pela aprovação da mesma. E por não haver nenhum outro assunto a ser tratado, o presidente da Igreja, declarou às dez horas, encerrados os trabalhos desta assembleia, da qual eu, ...........,que secretariei, lavrei a presente ata que vai assinada por mim,________________________e pelo presidente ----------------- --------------
· AVERBAÇÃO

· ASSINATURAS DA SECRETARIA E PRESIDENTE;

· FIRMAS RECONHECIDAS;

· REQUERIMENTO COM FIRMA RECONHECIDA PARA AVERBAÇÃO PELO PRESIDENTE.

· AVERBAÇÃO, QUANDO ENVOLVER ASSUNTOS RELEVANTES

· ASSINATURA DA SECRETARIA, PRESIDENTE E TODA A DIRETORIA ESTATUTÁRIA.
· RECONHECIMENTO DE FIRMAS;
· REQUERIMENTO COM FIRMA RECONHECIDA PELO PRESIDENTE PARA AVERBAÇÕES.
MODELO DE UMA ATA DE ELEIÇÃO E POSSAE DE DIRETORIA.

ATA DE ELEIÇÃO E POSSE DA NOVA DIRETORIA DA IGREJA BATISTA                                

Ata da Assembleia Extraordinária da igreja Batista................., com inicio de realização às dezenove horas,  no dia 01 de janeiro de 2014,  em sua sede, Rua.................. – ES, CEP  29.100-00, CNPJ 11.123.123/0001-01, convocada  pelo presidente, Adonias......................., brasileiro, casado, autônomo, Residente à Rua Professor ...................., ES, CEP 29.000-000, através do boletim informativo e  anúncios verbais durante os cultos dominicais e semanais, com trinta dias de antecedência, estando presentes um quorum de membros associados conforme prevê o estatuto até a data da realização desta, para tratar  dos seguintes assuntos:1) Eleição e Posse da nova Diretoria Administrativa. O presidente, Adonias ................., iniciou esta assembleia, esclarecendo que os cargos a serem preenchidos, são os seguintes: Presidente,  Vice presidente, , Primeiro secretário, Segundo Secretário, Primeiro Tesoureiro, Segundo Tesoureiro. Após apresentação e proposta de nomes devidamente apoiados, para ocupar os cargos acima citados, ficou eleita a diretoria da Igreja da seguinte forma:, Presidente, Adonias.........................., brasileiro, casado, autônomo, CPF ..................... ,Identidade .....................SSP ES, Residente a Rua............................ ES, CEP 29.000-000,  1º Secretario:   Carlos..................., Brasileiro, Casado, Militar.........., portador do CPF .....................; RG .....................SSP ES,  Residente a Rua São.................................ES, CEP  29 000-000: 2ª Secretaria: Paula............................., brasileira, casada, Farmacêutica, portadora do CPF .......................; RG ............................ SSP-ES; Residente a Av. ....................................... CEP 29.000-000: 1º Tesoureiro,  Gilmar ..........................., brasileiro, Casado, Vendedor, portador do CPF ..................................; RG ............................-SSP-ES; Residente a Rua Américo......................................ES, CEP 29.000-000,; 2º Tesoureiro: Felipe............................., Brasileiro, Solteiro, Estudante, portador do CPF .............................; RG.................... ; Residente a Rua Cristo.......................ES, CEP 29.000-000. Após a eleição da Diretoria Administrativa, o Presidente, convidou os eleitos para serem apresentados a todos os membros associados da igreja, ficando dessa forma assim, todos empossados, para ocuparem os seus devidos cargos pelo período de mandato de um ano, iniciando em 01 de Janeiro de 2014 à 31 de Dezembro de 2014. Não havendo mais nada a tratar, o presidente, declarou encerrada esta assembleia às vinte  horas. Eu, Carlos............................, 1º Secretário, lavrei a presente ata que será assinada por mim, pelo presidente  e  toda a diretoria eleita e empossada neste momento.

VITORIA , 01 DE JANEIRO DE  2014.

 ___________________________ 



___________________
 Presidente,





1º Tesoureiro:
___________________________                                            _____________________

 Vice Presidente                 



2º Tesoureiro:
__________________________

1º Secretario:
__________________________

2ª Secretaria:






PRADO CONTABILIDADE


